4.5.5 Kiteen kaupungin perusopetuksen opiskeluhuoltosuunnitelma

Opiskeluhuoltosuunnitelmassa kuvataan ne menettelytavat, joilla koulun henkilostd, oppilaat ja
huoltajat sekd muut yhteistyotahot toimivat opiskeluhuollossa oppilaitostasolla. Tarkoituksena on
edistaa kouluyhteis6jen hyvinvontia, osallisuutta ja turvallisuutta seka yksittadisten oppilaiden
oppimista, terveytta, hyvinvointia, osallisuutta ja ehkaista ongelmien syntymista.

Alla olevassa kuviossa kuvataan Kiteen kaupungin perusopetuksen opiskeluhuollon rakennetta ja
toimintatapoja.

Opiskeluhuoltopalveluiden suunnittelu, kehittaminen ja arviointi

Kiteen kaupungin lasten ja nuorten

Keski-Karjalan opiskeluhuollon ohjausryhma T

\ 4

Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma

Kouluyhteisdn hyvinvoinnin ja turvallisuuden
edistaminen, ennaltaehkaiseva toiminta

Koulukohtainen opiskeluhuoltosuunnitelma

Yksittaisen oppilaan asioiden kasittely

Asiantuntijaryhma

(kuraattori, psykologi, terveydenhoitaja, opettaja ym.)
ﬁ oppilaan /huoltajan suostumus ja osallisuus

irjataan oppilashuoltokertomukseen, joka tallennetaan
oppilashuoltorekisteriin

Konsultaatio yksittdisten toimijoiden

kanssa
(kuraattori, psykologi, terveydenhoitaja)

Opetusjarjestelyihin (pedagogiset asiakirjat) liittyva kasittely
Perusopetuslaki 16 § ja 17 §



1. Opiskeluhuoltopalveluiden kokonaistarve ja kdytettdvissd olevat opiskeluhuoltopalvelut

Kiteen kaupungin perusopetuksen koulut ovat Arppen koulu (vuosiluokat 1-9), Kesdlahden
koulu (vuosiluokat 1-9), Hutsin koulu (vuosiluokat 1-6), Puhoksen koulu (vuosiluokat 1-6) ja
Villalan koulu (vuosiluokat 4-6). Arppen ja Kesdlahden koulut ovat yhtenaiskouluja.

Arppen koulu on kaupungin suurin koulu, joka sijaitsee Kiteen kaupungin keskustan
tuntumassa. Vuosiluokkien 1-6 oppilaista 40 % ja vuosiluokkien 7-9 oppilaista puolet on
koulukuljetuksen piirissa. Taajama-alueen 1.-6. -luokille tulevat erityisen tuen oppilaat ovat
sijoitettu padasiassa Arppen kouluun. Venajan rajan laheisyys ja ulkomaalaistaustaisen
vaeston lisaantyminen Kiteelld tuovat monikielisyytta ja -kulttuurisuutta kouluyhteiséon.

Kesalahden koulu sijaitsee Kiteen eteldpuolen kaupunkitaajamassa, 35 kilometrin
etdisyydella Kiteen keskustasta. Oppilaat tulevat kouluun niin taajaman keskustasta kuin
kauempaa maaseudulta. Kirjasto palvelee koulun yhteydessa ja koulun tiloissa toimii
paivakoti ja esikoulu.

Villalan koulu on pieni kyldakoulu Kiteen lansipuolella ja se kuuluu hallinnollisesti
Kesdlahden kouluun.

Hutsin koulu sijaitsee lahella Kiteen keskustaa, mutta kuitenkin lahella luontoa. Koulun
tontti rajoittuu metsaan ja lahella sijaitsevat monipuoliset liikkuntapalvelut. Koulun
valituntialue on virikkeellinen ja koulun sisatiloissa on ampumarata. Alueen asutus on
omakotitalo- ja kerrostaloasutusta.

Puhoksen koulu sijaitsee 15 kilometrin etdisyydella Kiteen keskustasta. Koulun tiloissa
toimii Puhoksen kirjasto. Koulu sijaitsee lahelld Orivesi-jarvea. Luonto seka vanha Puhos-
alue ovat koulun kaytettavissa vaivattomasti. Koulun tontti rajoittuu metsaan ja koulun
pihalla sijaitsevat monipuoliset ja virikkeelliset liikuntamahdollisuudet. Alueen asutus on
padosin omakotitaloasutusta, mutta Puhoksen taajamassa on myos kerrostaloja. Koulun
tiloissa toimii paivakoti ja esikoulu.

Kiteen kaupungin perusopetuksen oppilaista noin 15 % on tehostetun tai erityisen tuen
piirissa. Tukimuodot ovat osa-aikainen erityisopetus, tukiopetus sekd avustaja- ja /tai
tulkitsemispalvelujen tarjoaminen.

Koulujen koko henkil6kunnan tehtdva on yhdessa oppilaiden ja huoltajien sekd muiden
yhteistyotahojen kanssa tukea oppilaiden hyvinvointia esiopetuksesta toiselle asteelle.

Ns. nivelvaiheessa yhteistyotahojen tyoskentely on erityisen tarkeda. Nivelvaiheella
tarkoitetaan oppilaan tai oppilasryhman siirtymista opetusryhmasta toiseen tai opettajalta
toiselle, koulusta toiseen tai kouluasteelta toiselle:



* neuvola — esiopetus (viisivuotistarkastukset)
* esiopetus — koulu

* alkuopetuksesta kolmannelle luokalle

* alaluokilta ylaluokille

* peruskoulusta toiselle asteelle

Nivelvaihetyon tavoitteena on, etta tyontekijat yhdessa huoltajien kanssa pitavat oppilaan
opintopolun yhtendisena ja seurattavissa. Nivelvaiheissa oppilaan opetuksen jarjestamista
koskevat tiedot siirretdan lahettavalta opettajalta/koululta vastaanottavalle
opettajalle/koululle. Ensisijainen vastuu tietojen siirtdmisesta on ldhettavalla osapuolella.
Tiedonsiirtoluvasta tulee sopia vanhempien kanssa ja tiedonsiirtoasioissa noudatetaan
perusopetus- ja henkildtietolain tietosuojamaarayksia.

Koulumatkat

Kiteen kaupungin kuljetusperiaatteiden mukaan kunta maksaa suosituskouluun 1-2 -luokan
oppilaan koulumatkan, kun se ylittda kolme kilometria ja 3-9 -luokan oppilaan matkan, kun
se ylittaa viisi kilometrid. Jos oppilaalla on sairaus tai vamma, ladkari voi maarata
valiaikaisen tai pysyvan koulumatkakuljetuksen.

Kouluruokailu

Kouluruokailu on tarkea oppilaan jaksamisen, hyvinvoinnin ja terveyden kannalta.
Oppilaille tarjotaan riittava, monipuolinen ja ravitsemuksellisesti hyva kouluateria.
Ruokailutilanteessa oppilaita ohjataan terveellisiin ruokailutottumuksiin ja hyviin tapoihin.
Erityisruokavalioiden tarjoaminen edellyttaa laakarin tai terveydenhoitajan todistuksen.
Koulun ja ruokapalvelun henkilokunta seka oppilaat tekevat yhteisty6ta kouluruokailun
edistamiseksi.

Kouluterveydenhoito

Kiteen kaupunki huolehtii kouluterveydenhuollon jarjestamisesta. Kouluterveydenhuolto
pohjautuu ennaltaehkaisevaan terveydenhoitoon ja se on jatkoa lastenneuvolatydlle.
Tavoitteena on lapsen ja nuoren terveyden edistaminen, terveen kasvun, kehityksen seka
oppimisen tukeminen ja koko kouluyhteisén hyvinvointi. Terveydenhoitajan puoleen voi
kaantya kaikissa terveyteen ja koulunkayntiin liittyvissa asioissa.

Terveydenhoitaja tapaa jokaisen peruskoululaisen kouluvuoden aikana. Tarkastukset
tehddan valtakunnallisten kouluterveydenhuollon ohjeiden ja paikallisten suunnitelmien
mukaisesti. Terveydenhoitaja tekee moniammatillista yhteisty6ta, mm. lastenneuvolan
terveydenhoitajan, huoltajien, koululdakarin, psykologin, kuraattorin, sosiaalityontekijan,



poliisin ja koulun henkilokunnan kanssa. Terveydenhoitaja osallistuu vanhempainiltoihin
sopimuksen mukaan.

Ensimmaisen, viidennen ja kahdeksannen luokan oppilaat tarkastaa myds koululaakari.
Ladkarin/ terveydenhoitajan lahetteelld ensimmainen kadynti silmalaakarilla on oppilaalle
maksuton.

Fysioterapeutti tekee ryhtitarkastukset kuudennen luokan tytoille ja seitsemannen luokan
pojille.

Koulutapaturmissa on kouluterveydenhoitaja aina ensimmainen, joka tarkastaa oppilaan ja
lahettdaa hanet tarvittaessa terveyskeskukseen. Tapaturmien hoitaminen huolehditaan
Kesalahden ja Kiteen terveysasemalla, josta oppilas ldhetetaan tarvittaessa jatkohoitoon
Pohjois-Karjalan keskussairaalaan. Henkea uhkaavassa tilanteessa on ambulanssin
soittaminen aina ensisijaisen tarkeaa.

Kehitysvammapalvelut hoitaa Honkalampisaatio.

Hammashoito

Kiteen kaupunki jarjestdaa hammashoitopalvelut ja niita tarjotaan hammashoitoloissa
Kesalahdella ja Kiteelld. Oikaisuhoitoa annetaan Kiteen hammashoitolassa ja Kesdlahden
koulun oppilaille seka Kesdlahden etta Kiteen hammashoitolassa. Jokaiselle oppilaalle
maaritelldadn hammastarkastuksen jalkeen seuraava henkilokohtainen hoito- tai
tarkastusaika. Ellei lapsi ole kdaynyt hammashoidossa, huoltajan tulee tilata tarkastusaika.
Alle 18-vuotiaille kaikki hammashuolto on maksutonta, mutta yli 15-vuotiailta peritdaan
perumattomasta ja kdyttamattomasta hoitoajasta maksu.

Ohjaaja-/avustajapalvelut

Saadakseen ohjaaja-/avustajapalvelua oppilas tarvitsee laakarin tai psykologin lausunnon.
Ohjaaja/avustajan tyotehtavat ovat erityista tukea tarvitsevan oppilaan/oppilaiden
avustaminen ja ohjaaminen oppitunneilla ja tarvittaessa muissakin koulun toiminnoissa
koko koulupaivan ajan.

Kuraattori- ja psykologipalvelut

Kunnan tulee jarjestda oppilaille riittava sosiaalinen ja psyykkinen tuki ja ohjaus
koulunkéayntiin ja oppilaiden kehitykseen liittyvien vaikeuksien ennaltaehkaisemiseksi ja
poistamiseksi seka koulun ja kotien vélisen yhteistyon kehittamiseksi. Kiteen kaupungissa
koulujen opiskeluhuolto toimii yhteistydssa Hyvinvointikeskus (HYTKES) kanssa, jonka



kautta saadaan kuraattori- ja psykologipalvelut. Kuraattori ja psykologi osallistuvat
opiskeluhuoltoty6hon ja sen kehittamiseen yhdessa koulun henkiléston kanssa mm.
siirtymavaiheiden tyohon ja seurantaan osallistumalla. He osallistuvat vanhempainiltoihin
tarvittaessa.

Muut palvelut

Hyvinvointikeskus (HYTKES) vastaa kasvatus- ja perheneuvonnasta seka puhe- ja
toimintaterapiapalveluista. Kasvatus- ja perheneuvonnalla tarkoitetaan asiantuntija-avun
antamista kasvatus- ja perheasioissa seka lapsen myonteista kehitysta edistavaa sosiaalista,
psykologista ja ladketieteellista tutkimusta. Asiakaslahtoista ja moniammatillista
yhteistyota tehddan eri toimijoiden kanssa sellaisten palvelujen osalta, joita
hyvinvointikeskus ei tarjoa omana palvelutuotantona.

Yhteisollinen opiskeluhuolto ja sen toimintatavat

Yhteisollisen opiskeluhuolto toimii turvatakseen kouluyhteisén ja —ymparistén
terveellisyyden ja turvallisuuden seka toimii hyvinvoinnin edistamiseksi.

Mikali tulee esille tilanteita, jolloin opiskeluhuollon toimia kohdennetaan kouluyhteis66n
tai yhteistyohon liittyviin tehtaviin, keskeinen toimija on koulukohtainen
opiskeluhuoltoryhma.

Koulukohtaisen opiskeluhuoltoryhmén toimintatavat ja kdytannot

Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma suunnittelee, kehittda, koordinoi ja arvioi
koulukohtaista opiskeluhuoltoa. Sita johtaa koulun toiminnasta vastaava rehtori. Ryhman
kokoonpano maardytyy koulukohtaisesti. Ryhmaan voivat kuulua rehtorin lisaksi
apulaisrehtori, erityisopettaja, opinto-ohjaaja, aineenopettajia, luokanopettajia,
koulunkdyntiohjaajia ja koulukuraattori, koulupsykologi, kouluterveydenhoitaja, seka
siivous- ja ruokahuollon paallikkd. Ryhma voi konsultoida muita asiantuntijoita harkintansa
mukaan.

Yhteisty6 koulun ulkopuolisten lasten ja nuorten hyvinvointia edistavien tahojen kanssa

Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma tekee yhteisty6ta kunnan vapaa-aika, sosiaali- ja
terveystoimen kanssa. Muita yhteistyotahoja ovat HYTKES ,Kela, PKSSKY, eri lasten ja
nuorten hyvinvointia seuraavat monialaiset ohjausryhmat, esim. Keski-Karjalan nuorisolain
mukainen monialainen ohjausryhma, seurakunnat ja kunnan alueella toimivat jarjestot.



Yhteistyo oppilaan ohjauksessa, koulutuksen siirtymavaiheessa seka jatko-opintojen

suunnittelussa

Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma tekee oppilaan ohjauksessa yhteisty6ta opinto-
ohjaajien, avoimen ammattiopiston, opetushallituksen, toisen asteen oppilaitosten,
yritysten seka TE -toimiston kanssa. Koulutuksen nivelvaiheessa opinto-ohjaaja osallistuu
siirtopalavereihin, joissa my06s huoltaja on tarvittaessa mukana. Tietojen luovutukseen
pyydetdan tiedonsiirtolupa huoltajalta.

Yhteisty0 ja kdytanteet kouluympariston terveellisyyden ja turvallisuuden seka

kouluyhteisdn hyvinvoinnin tarkastuksissa

Kouluympariston terveellisyyden ja turvallisuuden seka kouluyhteisén hyvinvoinnin
tarkastuksissa koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma tekee yhteisty6ta Kiteen kaupungin
ymparistétoimen, tydsuojelun, ty6- ja kouluterveyspalvelujen seka
ymparistéterveydenhuollon kanssa.

Yhteisty6 terveysneuvonnan ja terveystiedon opetuksen valilla

Kouluterveydenhoitaja pitdaa sopimuksen mukaan terveystiedon tunnin eri aiheista. Lisaksi
jarjestetaan ravitsemusterapeutin tunteja yhteisty0ssa terveystiedon opetuksen kanssa.
Terveyden teemapaivia seka paihdekasvatusta jarjestetaan yhteistyossa saannollisesti
lukuvuosittain.

Jarjestyssaannot

Koulukohtaiset jarjestyssaannot ovat koulujen vuositiedotteissa. Oppilaille jarjestetaan
mahdollisuus osallistua koulun jarjestyssaannon valmisteluun ja koulun oppilaskuntaa
kuullaan ennen maaraysten vahvistamista. Valmisteluty6ta tehddan yhteistydssa huoltajien
ja tarvittaessa myos muiden yhteistydtahojen kanssa.

Poissaolot

Poissaolot kirjataan Wilma -jarjestelmaan. Huoltajat ovat velvollisia ilmoittamaan oppilaan
poissaolosta koululle joko Wilma-jarjestelman kautta tai puhelimitse. Luokanopettajat ja
valvojat seka rehtori/apulaisrehtori seuraavat poissaoloja paivittdin. Mikali poissaoloja
tulee yli sata tuntia, on poissaolojen syyt selvitettdava perusteellisesti huoltajan kanssa.
Poissaoloon liittyvat syyt ja asiat kirjataan ja samalla huolehditaan tulevien poissaolojen
ehkaisysta. Mikali luvattomat poissaolot jatkuvat huoltajiin yhteydenotosta huolimatta,
tehdaan lastensuojeluilmoitus.



Tapaturmat

Tapaturmia ennaltaehkaistaan pitamalla tyoturvallisuusohjeistukset saannollisesti ja
ohjeistamalla henkilékuntaa ja oppilaita turvallisuuteen toiminnassa. Tapaturman
sattuessa koululla annetaan ensiapu ja oppilas toimitetaan tarvittaessa jatkohoitoon
terveyskeskukseen. Koulun henkilékunta paivittaa saannollisesti ensiaputaitonsa.
Koulutapaturmista tehdaan vahinkoilmoitus vakuutusyhtiolle.

Koulukuljetus

Koulukuljetukset on jarjestetty siten, ettd aamukuljetukset tulevat mahdollisimman lahelle
koulun alkamisajankohtaa. Alaluokkien puolella koulun pihalla on ennen koulun alkua
valvonta jarjestetty. Paluukuljetukset lahtevat mahdollisimman pian koulun paatyttya.
Vilituntivalvojana toimiva opettaja ja koulunkdyntiavustaja valvovat klo 13
paluukuljetusten Iahdon. Valvontavuorossa oleva opettaja ja koulunkdyntiohjaaja valvovat
klo 15 paluukuljetuksen Iahdon.

Kiteen kaupungin sivistyslautakunta on vahvistanut koulukuljetusperiaatteet, joiden
yvhteydessa on annettu turvallisuutta koskevat ohjeet. Ohjeet kaydaan lapi koulun
aloituspaivana. Koulukuljetusperiaatteissa on annettu seuraavat turvallisuusohjeet:
Koulukuljetusta hoitaville yrityksille lahetetaan turvallisuusohjeet. Yritysten kanssa

pidetdan yhteisia koulukuljetuspalavereja.

. Suunnitelma oppilaiden suojaamiseksi vékivallalta, kiusaamiselta ja héiirinndiltd

Kaikilla kouluyhteison jasenilla on oikeus fyysiseen ja psyykkiseen koskemattomuuteen.
Jokaisella on my6s oikeus turvalliseen tyoymparistoon.

Kiusaamista ehkaistaan paivittaisessa tyoskentelyssa kasvattamalla oppilaita erilaisuuden
hyvaksymiseen ja suvaitsevaisuuteen. Oppilaille selvitetdadan, mika on kiusaamista ja
annetaan heille toimintaohjeita kiusaamistilanteisiin. KiVa-koulu -ohjelman materiaalin
avulla varsinkin 1., 4. ja 7. -luokan oppilaat kayvat lapi kiusaamisen ennaltaehkaisyyn
liittyvia asioita seka luokassa etta nettitehtavissa. Oleellista ennaltaehkaisyssa on
nollatoleranssin periaate ja kiusaajan vastuuttaminen.

Kiusaamiseen on puututtava heti ja selvitettdava keta kiusataan, kuka kiusaa, mita on
tapahtunut ja ketka ovat ndahneet tilanteen. Tapahtumien kulku kdaydaan lapi asianosaisten
ja mahdollisten silminnakijoiden kanssa. Osapuolten kanssa sovitaan kiusaamisen
lopettamisesta ja pdatetdan seurannasta. Samassa yhteydessa harkitaan, onko tarpeen



tiedottaa kiusaamisesta laajemmin, esimerkiksi luokan, ryhman tai koko yhteison tasolla.
Kiusaamisesta tiedotetaan asianosaisten vanhemmille. Tapahtumien kulku, paatokset ja
seuranta kirjataan ja arkistoidaan oppilashuollon aineistona. Pitkdaikainen tai erittdin
vakava kiusaaminen viedadan KiVa -tiimin kasittelyyn. Vakavissa kiusaamistapauksissa myos
rehtori tai apulaisrehtori osallistuu asian selvittelyyn. Tarvittaessa myos asiantuntijaryhma
kasittelee ja hoitaa kiusaamistapauksia. Koulun rangaistuskaytannoista kiusaamisen osalta
on tarkemmin koulun jarjestyssaanndissa.

Jos oppilas kokee opettajan tai koulun muuhun henkildkuntaan kuuluvan aikuisen
kiusaavan tai hairitsevan hantd, oppilas tai taman huoltaja voivat ottaa yhteytta rehtoriin
tai apulaisrehtoriin. Oppilasta, huoltajaa seka kiusaavaa aikuista kuullaan ja selvitetdaan
tapahtumien kulku, sovitaan jatkotoimenpiteista ja seurannasta. Asiasta kirjoitetaan
muistio. Tarvittaessa rehtori kayttaa selvittelyssa apunaan sosiaalityontekijaa ja vie asian
sivistyslautakunnan kasittelyyn tai muiden viranomaisten tietoon.

Vakivaltaa ja aggressiivista kayttaytymista ehkaistaan tukemalla myonteista kayttaytymista
positiivisella palautteella ja selvittamalla oppilaille koulun saannot fyysisesta ja
psyykkisesta koskemattomuudesta. Oppilaille opetetaan myos erilaisia sanallisia
selviytymismalleja vakivalta- ja aggressiotilanteissa. Oppilaita kannustetaan osallistumaan
seka fyysisen etta psyykkisen kouluviihtyvyyden luomiseen.

Koulussa tapahtuneesta vakivaltatilanteesta ilmoitetaan valittomasti rehtorille tai
apulaisrehtorille, joka tarvittaessa soittaa poliisin ja mahdollisesti my&s ambulanssin
paikalle. Vakivaltatilanteessa toimitaan kriisiohjeen mukaisesti. Tarvittaessa otetaan
yhteytta tyosuojeluvaltuutettuun ja hankitaan laakarintodistus.

Mikali vakivallan tekijana on opettaja tai muu koulun tyontekija, on rehtorin tai
apulaisrehtorin puututtava asiaan valittdmasti. Tapahtumien kulku selvitetdan
haastattelemalla seka oppilaita etta tyontekijaa. Myos huoltajia kuullaan. Tarvittaessa
kaytetaan ulkopuolista asiantuntija-apua.

Kiusaamis- ja vakivaltatilanteissa tulee varmistaa seka teon tekijan etta teon kohteena
olevan osalta yksil6llinen tuki, tarvittava hoito ja jalkiseuranta. Ensisijaisesti luokanopettaja
ja —valvoja seka asiantuntijaryhma huolehtivat jalkiseurannasta ja viranomaisyhteistyon
jarjestamisesta.

Oppitunneilla hairitsemista ehkaistaan jarjestamalla opetus niin, etta kaikki oppilaat
pystyvat oppimaan. Tarvittavia tukitoimia kaytetdan ja niiden toimivuutta seurataan.
Fyysinen oppimisymparisto pidetdan kunnossa.

Rehtorilla, apulaisrehtorilla ja opettajalla on oikeus pyytaa oppilasta poistumaan luokasta
tai muusta tilanteesta, jossa opetusta jarjestetdan taikka koulun jarjestamasta
tilaisuudesta. Opettaja voi oppilasta poistaessaan kayttaa sellaisia tarpeellisia
voimakeinoja, joita voidaan pitaa puolustettavina oppilaan ik ja tilanteen uhkaavuus tai



hédirinnan vakavuus seka tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen. (POL 36b§, 2003).
Kun oppilas on poistettu luokasta, on huomioitava, ettd hanelle on jarjestettava valvonta.

Toiminta dkillisissd kriiseissd ja uhka- ja vaaratilanteissa

1. Kriisitilanteiden ehkaisy ja niihin varautuminen

Kaikissa kriisitilanteissa toimitaan koulukohtaisen turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti.
Turvallisuuskansio sisaltdaa pelastussuunnitelman, toimintaohjeen kriisitilanteita varten
seka tyoturvallisuusohjeet. Turvallisuuskansio paivitetdan lukuvuosittain koulukohtaisten
turvallisuuspaallikéiden toimesta.

Koululle laaditaan jarjestyssaannot ja yhteiset toimintaohjeet. Jarjestyssaannoista
tiedotetaan lukuvuositiedotteessa.

Koulun turvallisuudesta pidetdaan huolta saanndéllisilla turvallisuustarkastuksilla. Lahelta piti
-tilanteet kirjataan, jotta niista voitaisiin ottaa oppia. Nopeat tilojen ja laitteiden korjaukset
ovat tarpeen tapaturmien ehkaisemiseksi. Epakunnossa olevat laitteet ja koneet laitetaan
valittdmasti vian ilmettya kayttokieltoon.

Lukuvuoden alussa jarjestetaan turvallisuuskavelyt niin henkilékunnalle kuin oppilaille.
Turvallisuuskavelyilla tarkastetaan vaaranpaikat ja opetellaan poistumisreitit
kokoontumispaikolle. Turvallisuuskavelyn yhteydessa jaetaan jokaiselle henkilokuntaan

kuuluvalle henkilokohtainen turvallisuusopas.

Henkilostolle jarjestetdan hatdensiapu- ja alkusammutuskoulutusta riittavan usein.
Ajantasaista luetteloa koulutuksiin osallistuneista pidetaan turvallisuuskansion liitteena.

Uudet tyontekijat perehdytetaan turvallisuuskansion avulla koulun
turvallisuuskdytanteisiin.

Varhaisen valittamisen malli seka hyvan tyokayttaytymisen ohjeet antavat henkil6kunnalle
my06s pohjaa kriisitilanteiden ennalta ehkaisyyn.

2. Toimintatavat akillisissa kriisitilanteissa

Koulukiusaaminen

Koulukiusaamisessa noudatetaan koulukohtaisen turvallisuuskansion ja KiVa -toiminnan
ohjeita.



Tapaturmat, onnettomuudet ja sairauskohtaukset

Tapaturma-, onnettomuus- ja sairauskohtaustilanteissa toimitaan turvallisuuskansion
ohjeiden mukaisesti.

Mielenterveysongelmat

Mielenterveysongelmista selvidamisen kannalta varhainen tunnistaminen ja hoitoon ohjaus
ovat tarkeitd. Toimitaan turvallisuuskansion ja varhaisen puuttumisen toimintaohjeiden
mukaisesti.

Fyysiset vakivaltatilanteet

Fyysisissa vakivaltatilanteissa arvioidaan tilanne ja tarvittaessa soita paikalle
poliisi. Muuten toimitaan turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti

Hairitsevan oppilaan poistaminen opetuksesta, koulun tilaisuudesta tai koulualueelta

Toimitaan voimassa olevan lainsaadannon ja turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti.

Tupakointi, nuuskaaminen seka paihteiden ja huumaavien aineiden kaytto

Toimitaan voimassa olevan lainsaadannon ja turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti.

Omaisuusrikokset

Toimitaan voimassa olevan lainsaadannon ja turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti.

Kuolemantapaus

Toimitaan turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti muistaen hienotunteisuus ja
huomioiden omaisten toiveet.

3. Johtamisen periaatteet, yhteistyo seka tyon- ja vastuunjako

Akillisien kriisien, uhka- ja vaaratilanteiden aikana johtamisen kokonaisvastuu on rehtorilla,
kunnes johtamisvastuun ottaa muu viranomainen, esim. pelastus- tai poliisiviranomainen.
Kun johtovastuu on siirtynyt toiselle viranomaiselle, rehtori ja muun koulun henkilékunnan
tehtavana on toimia avustavissa tehtavissa. Muuten toimitaan voimassa olevan
lainsdadannon ja turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti.



KOULUN KRIISIVALMIUSRYHMA

Koulun kriisiryhman kokoonpano ja tehtdavat maaritellaan turvallisuuskansiossa olevassa
kriisitoimintaohjeessa, jonka mukaan toimitaan tarvittaessa.
4. Sisaisen ja ulkoisen tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisen padvastuu on rehtorilla. Tiedottamisessa toimitaan voimassa olevan
lainsadadannon ja turvallisuuskansion ohjeiden mukaisesti.

5. Psykososiaalinen tuki ja jalkihoito

Akillisissa kriiseissa psykososiaalisen tuen ja jalkihoidon jarjestdmisvastuu on kunnan
sosiaali- ja terveystoimella. Kunnassa toimiva kriisiryhma huolehtii kriisiavun antamisesta.
Yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestaminen

Yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestaminen lapsen ja nuoren kehityksen, hyvinvoinnin ja

oppimisen seuraamiseksi ja edistamiseksi seka yksilollisen tuen toteuttamiseksi

Oppilaiden koulunkdyntia seurataan luokka- ja koulutasolla (esim. oppilasarviointi ja
poissaolojen seuranta). Arvioidaan oppilaiden yksil6llisia opiskelutarpeita yhteistyossa
huoltajien ja muiden yhteistyotahojen kanssa.

Mikali havaitaan, etta yksittdinen oppilas tarvitsee tukea opiskeluhuollollisten palvelujen
jarjestamiseksi, kootaan yksittaista oppilasta tai tilannetta varten monialainen
asiantuntijaryhma.

Yhteistyo kouluterveydenhuollon laajoissa tarkastuksissa

Kouluterveydenhuollon laajoissa tarkastuksissa luokilla 1., 5. ja 8. kouluterveydenhoitaja
voi tarvittaessa antaa luokanopettajan tai luokanvalvojan taytettavaksi oppilaan terveytta
koskevan lomakkeen. Kouluterveydenhoitaja on kysynyt huoltajilta luvan lomakkeen
antamiseen opettajille.



Oppilaan sairauden vaatiman hoidon, erityisruokavalion tai ladkityksen jarjestdminen

koulussa

Kouluterveydenhuollolla yhdessa huoltajan kanssa on kokonaisvastuu oppilaan
terveydenhuollosta.

Yhteistyo tehostetun ja erityisen tuen, joustavan perusopetuksen sekd sairaalaopetuksen
yhteydessa

Tehostettu ja erityinen tuki: asiantuntijaryhma saa tarvittaessa tiedoksi pedagogisen arvion
ja oppimissuunnitelman.

Koulun toiminnasta vastaava rehtori tekee erityisen tuen viranhaltijapaatoksen.

Joustavan perusopetuksen osalta asiantuntijaryhma kasittelee huoltajan pyynnon oppilaan
siirtdmisesta joustavaan perusopetukseen. Asiantuntijaryhmadssa kasitellaan joustavaan
perusopetuksen siirtdmisen suositus ja suunnitellaan, miten joustava perusopetus
toteutetaan. Koulun toiminnasta vastaava rehtori tekee asiasta viranhaltijapaatoksen.
Luokanvalvoja huolehtii kdytannon yhteistydsta koulun ja joustavaa perusopetusta antavan
tahon kanssa.

Sairaalaopetuksen yhteydessa asiantuntijaryhma huolehtii sairaalaopetuksen
siirtymisvaiheen yhteistyosta sairaalakoulun kanssa. Kun oppilas on sairaalakoulussa,
luokanopettaja tai —valvoja huolehtii kaytannon jarjestelyista ja kokoaa tarvittaessa
asiantuntijaryhman.

Opiskeluhuollon tuki kurinpitorangaistuksen tai opetukseen epdamisen yhteydessa

Asiantuntijaryhma suunnittelee ja toteuttaa opiskeluhuollon tukitoimet oppilaan
kurinpitorangaistuksen ja opetukseen epaamisen yhteydessa tarvittaessa.

Asiantuntijaryhman kokoaminen ja suostumuksen hankkiminen sekd ryhman yhtenaiset

menettelytavat yksittdistd oppilasta koskevan asian kasittelyssa

Asiantuntijaryhmaan voi kuulua terveydenhoitaja, kuraattori, psykologi, ladkari,
oppilaanohjaaja, luokanopettaja, -valvoja, erityisopettaja, oppilaan huoltaja tai muu siina
tilanteessa keskeinen opettaja tai asiantuntija. Ryhman minimikoko on opettaja/-t ja
huoltaja.

Ryhman kutsuu koolle se oppilaitoksen henkil6kunnan edustaja, jolle asian selvittdminen



tyotehtavien perusteella kuuluu, esimerkiksi luokanopettaja, -valvoja, erityisopettaja,
kuraattori, terveydenhoitaja jne. Ryhman koollekutsuja toimii puheenjohtajana ja vastaa
oppilashuoltokertomuksen kirjaamisesta. Puheenjohtaja hankkii oppilaan ja/tai huoltajan
suostumuksen/kirjallisen luvan.

Yksilollisen opiskeluhuoltokertomuksen laatiminen ja sailytys seka opiskeluhuoltorekisteri

Asiantuntijaryhman puheenjohtaja vastaa, etta asian kasittely kirjataan oppilaan
yksil6lliseen oppilashuoltokertomukseen ja ettd se sailytetdaan lain vaatimalla tavalla
opiskeluhuoltorekisterissa.

Oppilashuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi ja
siithen kirjataan yksittaisen opiskelijan:

1.) nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikdisen tai muutoin
vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;
2.) asian aihe ja vireille panija;

3.) opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet;

4.) tiedot asian kasittelysta opiskeluhuoltoryhman kokouksessa, kokoukseen
osallistuneet henkilot ja heiddan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatosten
toteuttamissuunnitelma seka toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot;

5.) toteutetut toimenpiteet;

6.) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai virka-asemansa.

Yhteisty6 koulun ulkopuolisten palvelujen ja yhteisty6kumppaneiden kanssa

Asiantuntijaryhma voi tarvittaessa oppilaan ja/tai huoltajan luvalla konsultoida tai pyytaa
asian kasittelyyn mukaan ulkopuolisia asiantuntijoita, kuten nuorisotoimen, lastensuojelun,
erikoissairaanhoidon tai poliisin edustajan.

Opiskeluhuollon yhteistyon jarjestaminen oppilaiden ja heidan huoltajiensa kanssa

Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteisty0ssa oppilaiden, huoltajien ja muiden kumppaneiden
kanssa. Opetuksen jarjestdja ja koulut tiedottavat yhteisollisen ja yksilokohtaisen
oppilashuollon periaatteista ja menettelytavoista.

Koulun ja kodin yhteistyota toteutetaan vuorovaikutteisesti. Vanhempainillat jarjestetaan
lukuvuosittain. Oppilaita ja huoltajia tiedotetaan opiskeluhuollossa tapahtuvista
muutoksista, jotta kaikki ovat tietoisia mitd opiskeluhuolto tarkoittaa niin yhteisollisesti
kuin yksilollisesti. Tiedotetaan myos miten yksilokohtaista opiskeluhuoltoa on saatavilla ja
ettad sitd on mahdollisuus pyytaa.



Koulukohtaisen opiskeluhuoltoryhman toiminnan suunnitellussa ja arvioinnissa kuullaan
huoltajia ja oppilaita (vanhempainillat, vanhempainyhdistys, oppilaskunnat).

Opiskeluhuoltosuunnitelman toteutumisen arviointi

Opetussuunnitelmaan on kirjattu opiskeluhuoltosuunnitelman toteuttamista koskevat
kuvaukset. Sivistysjohtaja seuraa koulujen oppilashuoltosuunnitelmien toteutumisen
arviointia yhteistyossa seudullisen opiskeluhuollon ohjausryhman seka opetustoimen ja
sosiaali- ja terveystoimen kanssa.

Koulun toiminnasta vastaava rehtori vastaa koulukohtaisen opiskeluhuoltosuunnitelman
toteutumisen arvioinnista.



